Anvandarhandbok

Inloggningsmetod:
Aktiveringsmejl fran Forskoleforum
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1. Loggain

For att kunna ta del av allt innehall pa Forskoleforum behover du logga in.

\

Fyll i ditt
anvandarnamn och
|0senord har

1. Gatill forskoleforum.se

2. Klicka pa Logga inuppe |
det hogra hornet. D4 falls en
anvandarpanel ut.

Har loggar du in

3.Fyll i ditt anvandarnamn och
ditt I6senord

~— 4 Klicka pa Logga in

5.Du ar nu inloggad och kan ta
del av allt innehall pa
Forskoleforum.



2. Glomt dina inloggningsuppgifter?

Folj instruktionerna nedan om du har glomt ditt anvandarnamn eller [6senord och
om du inte hittar ditt aktiveringsmejl.

1. Ga till forskoleforum.se.
Klicka pa Logga inuppe i det
hogra hornet. D4 falls en
anvandarpanel ut.

+—1— 2 Klicka pa lanken Glomt
ditt [6senord?

OBS: far du inget aktiveringsmejl
sa ar du inte inbjuden, vand dig
da till din rektor eller var
kundservice for hjalp.

TIPS: kontrollera din skrappost
forst.

3. Fylli din arbetsplatsmejl och
klicka pa Skicka.

< - Fyll i din e-postadress har




Skriv in ett nytt Idsenord har

e

4. Gatillinkorgen i ditt
e-postprogram och folj
instruktionerna i
e-postmeddelandet som du har
fatt fran Forskoleforum.

5.Valj ett nytt I6senord

6. Om du inte vet varfor du
inte lyckades logga in kan det
bero pa ditt anvandarnamn
— kontrollera det pé din profil.

Du hittar din profil genom att
klicka pa ikonen i det hogra
hornet sa att anvandar-

\ panelen falls ut — klicka
sedan pa Min profil




3. Navigera pa Forskoleforum

Har kan du lara dig om hur du hittar till alla delar pa Forskoleforum.

Startsida Artiklar  Forskning Expertpanelen Utbildningar Anvandarpanel

l NV L/ N\

/

Sokfunktion Redaktionen tipsar  Manadens forskola

P4 startsidan hittar du vagarna in till alla delar pa Forskoleforum:

Artiklar — Over 2000 artiklar som kontinuerligt uppdateras

e Forskning — Ta del av den senaste forskningen inom pedagogik
e Expertpanelen — Stall fragor till var expertpanel

e Utbildningar — Se utbudet av praktiska minikurser, fortbildningspaket och
kostnadsfria férelasningar

e Manadens forskola — Inspireras av andra forskolors arbetssatt

e Redaktionen tipsar — Ta del av redaktionens tips om innehall och
aktiviteter



P4 forsta sidan hittar du
Senaste nytt Har samlas
relevanta nyheter om
forskolans varld. Det finns
allt fran pressklipp till
information och nyutgivna
bocker. Dagens artikel hittar
du alltid hogst upp till
vanster.

For att ta del av fler nyheter
klicka p& Visa fler nyheter.

P& forsta sidan hittar du
ocksa en oversikt 6ver de
senast publicerade
artiklarna pa Forskoleforum.

Du kan bladdra igenom
listan med pil-knappen till
hoger och vanster. Om du
L~ vill se fler — klicka p& Visa
alla artiklar.




3.1 Artiklar

Pa Forskoleforum finns fler an 2000 artiklar som kontinuerligt uppdateras.

Paketerade efter amne Paketerade efter tema

v v

Klickar du pa fliken Artiklar

i huvudmenyn falls en
undermeny ut. Har hittar du alla
artiklar paketerade efter bade
amne och nagra teman. Klicka
pa onskat dmneeller tema for
att komma till artiklar inom ditt
intresseomrade. For att se alla
teman — klicka pa Visa alla.

Du hittar aven de senast
publicerade artiklarna genom att
klicka pa Visa de senaste
artiklarna.




Film:

Forskoleforum har ett stort
antal artiklar och manga av
dem har aven en
tillhorande film. Du kan se
att en artikel har en film
genom att det finns en
play-symbol.

Artikelserier:
Forskoleforum har dven
artikelserier. Klickar du pa
en artikel som ingarien
serie, kan du se ovriga
artiklar i serien under
Relaterat innehall Vid
underrubriken /ngar i serien
star seriens namn. Har
klickar du for att komma till
alla publicerade artiklar i
serien.

Under Relaterat innehall
far du ocksa exempel pa
artiklar av samma
forfattare, i samma
amneskategori och i
samma temakategori.

| detta exempel visas
artiklarna som ingar i
artikelserien Utveckia leken.
Har kan du valja att borja pa
del 1 eller klicka pa den del
du vill lasa.



3.1.1 Artiklar paketerade i amne

Nar artiklarna ar kategoriserade efter amne bygger amneskategorierna pa
laroplanen.

Lek listas alla artiklar inom
detta @mne i datumordning. Du
kan aven valja att sortera dem i
bokstavsordning istallet.

Klicka pa vald artikel for att ta

\ del av innehallet.

~~ Sortera i datum- eller
bokstavsordning

Nar du klickar pa ett amne, t.ex.
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3.1.2 Artiklar paketeradeitema

Du hittar aven artiklarna kategoriserade efter olika teman, exempelvis
introduktion, barns rattigheter och STEM.

[ Nar du klickar pa ett tema, t.ex.
Barns rédttigheter, listas alla artiklar
inom detta amne i datumordning.
Du kan aven valja att sortera dem i
bokstavsordning istallet.

Klicka pa vald artikel for

att ta del av innehallet.

\Sortera i datum- eller
bokstavsordning
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3.2 Forskning

Inspireras av den senaste forskningen inom pedagogik.

Forskningsrelaterade Ta del av ett forskarportratt
artiklar

Klickar du pa fliken Forskning falls en undermeny ut. Under Artiklar inom forskning hittar
du de senaste artiklarna som ar tydligt forskningsrelaterade. Du kan se alla artiklar genom
att klicka pa Visa alla.

Under Forskarportrétt hittar du forskare som berattar om sig sjalva, sin forskning och vad
de kommit fram till. Du hittar ocksa lankar till t.ex. digitala avhandlingar och boktips sa att
du kan ta dig vidare i amnet. Klicka pa onskad forskare for att ta del av deras respektive
tankar och idéer. Du hittar alla forskare under Visa alla.

Under fliken Forskning hittar du dven underrubriken Aktuellt. Har hittar du nyheter fran
olika medier med sarskilt fokus pa forskning. Givetvis ar urvalet granskat av redaktionen.
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3.3 Expertpanelen

Stall fragor till vara experter | expertpanelen.

ValJ en eXpert inom Onskat omrade Visa alla experter

Klickar du pa fliken Expertpanelen falls en undermeny ut. Har hittar du ett flertal experter
som besvarar dina fragor inom sina respektive specialomraden.

Klicka pa en expert for att komma vidare till ett formular dar du kan stélla fragor.

Har visas svaren pa de senast
stallda frdgorna

Du kan ocksa ta del av experternas svar pa redan stallda fragor dar fragestallaren har
godkant publicering pa Forskoleforum.
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/

Las svaren pa redan

stallda fragor

\

/

Kryssa i rutan om du vill
att svaret ska publiceras

/

Har kan du lasa om experten,
stalla fragor samt lasa svar pa
fragor stallda av andra.

Stall en fraga till experten har.
Du kommer sedan till ett
formular.

Skriv din fraga i textfaltet.

Skriv in din e-postadress for att fa
svaret skickat till dig.

Valj om du vill att fradgan och
svaret ska publiceras pa
Forskoleforum eller om du vill
att svaret enbart ska skickas till
dig. Den valda experten kommer
att besvara din fraga, oavsett om
du valjer att publicera den eller
inte.

Din fraga publiceras alltid
anonymt. Vi tar bort orter,
forskolenamn och annan
information som kan identifiera
dig eller verksamheten.

Klicka pa Skicka din fraga.
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3.4 Utbildningar

Vi har samlat utbudet av praktiska minikurser, fortbildningspaket och digitala
liveforelasningar under Utbildningar.

Praktiska minikurser ar precis
vad det later som, ett antal
korta och koncisa kurser. |
exemplet ovan finns tva
workshops, en om hoglasning
och en om att anvanda
tecken, samt tva lektioner dar
Anders Wiking lar dig spela
trummor och gitarr.

Fortbildningspaket ar
betydligt mer omfattande och
bestar av en sammanfattning
av artikelseriernas texter,
filmer, diskussionsfragor och
annat material. Du kan
fortbilda dig sjalv,
tillsammans med ditt
arbetslag eller pa en
utbildningsdag i din kommun
eller organisation.

Klicka pa Visa allafor att se
de olika fortbildningspaketen.

Kostnadsfria féreldsningar ar
digitala och sands live, med mojlighet
till interaktion med forelasarna. Du
kan stélla fragor via var digitala
frageldda och aven svara anonymt pa
forelasarens fragor.

Forelasningarna ar tillgangliga under
en bestamd dag och tid. Innan
forelasningen far du presentationen
skickad till dig, sa att du kan anvanda
den for egna anteckningar under
forelasningen.

Om du inte har magjlighet att delta live
finns material fran forelasaren och
information om amnet tillgangligt pa
Forskoleforum efterat.

15



Anmadlning till kostnadsfria
foreldsningar:

Du anmaler dig till
forelasningen via lanken under
beskrivningen av respektive
forelasning. Ar ni flera som ska
se forelasningen tillsammans
racker det att nianmaler en
mejladress.

Bekraftelse kommer direkt nar
du anmalt dig. Kontrollera din
skrappost om den inte kommit
inom en kvart. Om bekraftelsen
hamnar i din skrappost, dra och
flytta den till inkorgen. D&
sakerstaller du att lanken till
forelasningen, som skickas ut
cirka 2 veckor fore forelasnings-
dagen, automatiskt hamnar i
din inkorg. Vid sena
anmalningar skickar vi ut
lankarna I6pande innan
forelasningen borjar.
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4, Sok och filtrera

Om du inte vill anvanda dig av de fasta ingangarna for att navigera pa
Forskoleforum kan du istallet soka och filtrera.

Pa ovre delen av
Forskoleforum finns en
sokruta. Har kan du soka pa
ett eller flera ord.
Sokresultaten visas i ordning
efter relevans.

Nar du borjar skriva dyker
sokforslag upp nedanfor
sokrutan. Du kan valja ett
forslag fran listan eller "Visa
alla traffarpa ..".

Hittar du inte vad du soker
kan du forfina ditt sokord,
exempelvis med synonymer,
eller lagga till fler ord i
sokningen.

Har kan du filtrera pa kategori

. Har valjer du om resultaten ska sorteras pa
eller amne

relevans eller publiceringsdatum

\ ,

Nar du gjort sokningen kan du
valja hur du vill filtrera resultatet
med hjalp av menyn till vanster.
Du kan sortera bade pa kategori
och pa amne.

Valjom du vill visa senast
publicerade forst eller visa mest
relevanta resultat till ditt sokord.

Hittar du inte vad du soker kan
du forfina ditt sokord eller lagga
till fler ord i din sokning.
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5. Skapa personlig inloggning at
medarbetare

Som abonnemangsansvarig kan du bjuda in forskolans medarbetare till Forskoleforum.
Da far de en personlig inloggning med vilken de kan bland annat bokmarka artiklar och
folja amnen.

Har foljer instruktioner for hur abonnemangsansvariga kan bjuda in medarbetare:

1. Logga in pa Forskoleforum
och ga till Min profil Under
rubriken Mina abonnemang
klickar du pa den enhet du
vill bjuda in medarbetare till.

|~ Valj enhet har

2. Bjud in forskolans

— medarbetare genom att fylla i
deras e-postadresser i faltet. Du
kan bjuda in flera medarbetare
samtidigt genom att skriva flera
e-postadresser med
kommatecken mellan.

Klicka pa skicka inbjuaan.

\\ Tips! Blir listan 6ver

medarbetare lang kan du
anvanda sokfunktionen for att
hitta en person.

18
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|

Medarbetaren har ar inbjuden men
har inte aktiverat sin inloggning

3. Nar inbjudan skickats kommer
e-postadresserna att synas under
dina uppgifter med en etikett
Inbjudan skickad Nar
medarbetaren aktiverat sin
inloggning kommer etiketten att
andras till Medlem.

4. For att aktivera sitt
medlemskap ska medarbetaren
klicka pa lanken som finns i det
e-postmeddelande som hen fatt
och folja instruktionerna for att
valja l6senord till sin personliga
inloggning.

Vill du dela ansvaret eller
delegera uppgiften till en
kollega, kan du enkelt utse
ytterligare en abonnemangs-
ansvarig. Du klickar da pa
kugghjulet bredvid
medarbetaren och valjer Gér
till abonnemangsansvariq.

Aven om du delegerar
hanteringen av forskolans
abonnemang till en kollega,
kommer du fortfarande att
ha kvar din egen roll som
abonnemangsansvarig.

Om en medarbetare slutat
kan du enkelt ta bort hen fran
Forskoleforum genom att
klicka pa 7a bort

19



6. Anvand din personliga inloggning

Har kan du lara dig mer om hur du kan anvanda Forskoleforum med din
personliga inloggning, efter att du aktiverat ditt medlemskap.

6.1 Bokmark artiklar

For att bokmarka en artikel som du
vill spara klickar du pa symbolen
under bilden inne pa respektive
artikel. Symbolen blir da orange
och artikeln sparas under
Bokmdéirken i din anvandarpanel.

Klicka pa bokmarkesymbolen
for att spara artikeln.

For att ga tillbaka till en artikel
du bokmarkt gar du till
anvandarpanelen och klickar pa
Bokmdéirken.

Alla artiklar du valt att bokmarka

visas har. Darefter klickar du pa
den artikel du vill lasa igen.

20



6.2 Dela, gillaoch kommenteraartiklar

Dela:

Dela en artikel med dina
kollegor via exempelvis e-post
eller Facebook.

Klicka p& Dela och fa forslag
pa olika kanaler som du kan
dela artikeln i.

Gilla:
Om du tycker att en artikel ar

bra kan du valja att gilla denna.

Klicka pa tummen for att gilla
en artikel.

Kommentera:

Vill du lamna en kommentar till en
artikel gor du det genom att klicka

pa pratbubblan. Fyll darefter i din
kommentar och klicka pa Spara.

21



6.3 Foljamnen och fa aviseringar
inom dina intresseomraden

Om du ar intresserad av ett
specifikt amne kan du valja att
folja det. For att komma till ett
amne klickar du pa Artiklaroch
valjer darefter det amne du vill
lara dig mer om.

For att folja detta amne klickar
du pa symbolen under amnets
namn.

Nasta gang det publiceras en artikel
inom detta amne aviseras det i din
anvandarpanel.

Klicka pa Aviseringarfor att se
artikeln. Har ser du aven de tio
senast publicerade artiklarna
inom de amnen du foljer. Artiklar
med morkorange prick framfor
titeln ar olasta medan de andra
ar lasta.
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6.4 Redigera "Min profil”

| din profil kan du bland annat andra ditt anvandarnamn, uppdatera amnen du foljer
och ta bort bokmarken du inte langre behover.

For att redigera din profil
klickar du pa Min profil
e i anvandarpanelen.

Nu ser du dina uppgifter
sasom namn,

Darefter klickar du pa
" Redjgera profil

anvandarnamn och enhet.
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Uppdatera vilka &mnen du foljer Hantera dina bokmarken

Har kan du t.ex andra ditt
anvandarnamn. Du kan ocksa valja
att ladda upp en profilbild.

Du kan aven se vilka amnen du
foljer och uppdatera dessa. Ta
bort ett amne genom att klicka
pa minustecknet till hdger om
amnet. Lagg till ett amne genom
att valja detta i listan.

Har ser du aven vilka artiklar du
har bokmarkt. Du kan plocka
bort bokmarket nar du ar fardig
med artikeln.

For att dina andringar ska ga

igenom maste du klicka pa
Sparalangst ner pa sidan.
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7. Ovriga fragor

Om du har fragor som du inte hittar svaret pa i anvandarhandboken ar du
valkommen att kontakta Studentlitteraturs kundservice.

Telefon: 046-312100

E-post: forskoleforum@studentlitteratur.se






